Orygahisations- (O Ablauf und Inhalte der Ausbildung 3&'

. Buromanagement in Martinsried & Seewiesen
tdent und in N : )
Mathe nicht

ge pennt<

Deine Ausbildung dauert in der Regel 3 Jahre.
Eine Verklrzung bei sehr guten Leistungen und Hochschulreife
ist maglich.

Wir suchen

Unsere Anforderung an dich:

Mittlere Reife, gute Noten in Deutsch und Mathe und/oder
Rechnungswesen sowie solide Englischkenntnisse.
Interesse an EDV und Zahlen.

Kaufleute fur Buromanagement!

Zu deinen Tatigkeiten wahrend der Ausbildung
zahlen unter anderem:

+ Burowirtschaft

+ Informations- und Textverarbeitung, Blirokommunikations-
techniken, Datenverarbeitung fur kaufmannische Anwendungen

+ Betriebliches Rechnungswesen

+ Grundlagen des betrieblichen Personalwesens, Personal-
verwaltung und Entgeltabrechnung

- Auftrags- und Rechnungsbearbeitung, Lagerhaltung

+ Arbeitssicherheit und Umweltschutz

- Offentlichkeitsarbeit

Flexible und abwechslungsreiche Office-Arbeit
gibt es nicht? Doch - bei uns ist es moglich!

Bewerbung & Ansprechpartner*innen
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Dich erwarten:

® (Optionales Auslandspraktikum

® \/erantwortung und Projekte
von Anfang an

® |nternationale Arbeitsumgebung
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